
《建设工程规划许可证》办理流程示意图

建设单位或个人提出

办理《建设工程规划

许可证》的申请

材料不全不予受理退回

申请人（一次性告知所缺材料）

主管局长审批

核发建设工程规划许可证

提交资料：

1、含建设单位名称、用地

性质、建设规模等内容的

申请书；

2、营业执照、组织结构代

码、

3.法人身份证复印件、法

人授权委托书、委托代理

人身份证复印件；

4、规划条件通知书、《建

设用地规划许可证》；

5、发改委项目批准文件；

6、国有土地使用权证、宗

地图；

7、依法批准的总平面图

8、人防缴费证明和人防工

程审查批准意见（人防办

办理）；

9、配套费缴费证明

10、墙改基金（墙改办办

理）缴费证明

11、属于工业项目，环保

部门出具的环评报告

12、按照规划部门要求提

交的其它相关资料

注：所有材料审核原件，

复印件需加盖公章

建设工程股审核

不符合审核条件，通知

建设单位或个人加以更

正、重新审核

批前公示（七个工作日）

批后公示


